S0 GD&DT KIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG THPT GIONG RIENG D lip - Tw do - Hanh phiic
S6. 4. /QD-THPT Gidng Riéng, ngay 26 thang 9 ndm 2024
QUYET DINH

Ve vi¢ée ban hianh Quy ché Viin héa cﬁng s tai co’ quan
Trrimg THPT Gidng Rieng

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG GIONG RIENG

Cén cir Ké hoach 56 871/KH-BGDDT ngay 20/8/2019 ciia Bj Gido duc va
Dao tao Trién khai thyee hign Phong tréo thi dua “Cdn b, cdng chirc, vién chic
thire hign vwin hda cdng s&” trong ngdnh Gido duc giat dogn 2019-2025;

Can cir Ké hoach s6 127/KH-UBND ngay 19/8/2019 cuia Uy ban nhdn dédn
tinh Kién Giang td chirc phong trao thi dua “Cdn b, cong chirc, vién chire thiee
hién vdn hda céng sa" giai doan 2019-20235;

Cdn air Ké hoach sd 1485/KH-SGDDT ngay 21/82019 cua S¢ GD&DT
Kién Giang Td chire phong trao thi dua “Cédn bg, cing chire, vién ehire thiee hién
vidn hda cong s&" giai doan 2019-2025;

Can cie Ké hoach sd 24%KH-THPT ngay 25/82019 cia Hifu truimg
trieemg THPT Gidng Riéng vé 16 chirc phong trao thi dua “Cdn b, cong chirc,
vién chiee thuee hign vdn hda cdng sé” giat dogn 2019-20235,

QUYET D]NH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Vian héa cong so tai
Trutmg THPT Gidng Riéng.

Diéu 2. Lanh dao nha trrimg, cic doan thé va toin thé can bj, cdng chire,
nhdn vién truong THPT Giong Riéng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 3. Du:.fet dinh nay co hidu lye ké tir ngay ky. Nhimg quy dinh trude
diy trdi vdi Quy ché nay khéng con hiéu Iun s
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QUY CHE
Viin héa cong sér tgi Trudmg THPT Giong Riéng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £43./0D-THPT ngd_}f 26/92024 ciig Hidu
trieemg triecmg THPT Gidng Riéng)

Chuong I:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng diéu chinh 21

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va img xir cia cong chire,
vién chire khi thi hanh nhiém vu vi bai tri cong s& tai Tneémg THPT Giong Rieng.

Di¢u 2. Nguyén tic thye hi¢n viin hod cdng siv

Viéc thure hién van hoa cong s& tudn thil cdc nguyén fic sau diy:

1. Phii hop v truyen thong, ban sic vin hod din the va diéu kién kinh te
- x4 hin,

2. Phit hgp vin dinh hudémg xdy dung déi ngil can b, cong chire, vién chire
chuyén nghiép, hién dai;

3. Phu hop vai cée quy dinh cia phap ludt va muc dich, yéu cdu cii cich
hanh chinh, chi trrong hién dai hoa nén hanh chinh nha nude.

Diéu 3. Muc dich

Viéc thue hién vin hod cong s& nhim cic myc dich sau diy:

|. Bao dam tinh trang nghiém va higu qua hoat déng cua dom vj trudmg
hoc,

2. Xiy dyng phong cach img xir chuin mye ciia cong chire, vién chire trong

hoat dong cdng vy, hudmg tdn myc tidu xiy dung qﬁri ngil can bd, cong chirc, vién
chire ¢6 phiam chat dao dirc tot, hoan thanh xudt sdc nhiém vu duge giao.

Diéu 4. Céc hanh vi bj ¢im

1. Hit thude 14 trong khu vire tnrimg hodc trong phang lam viée;

2, Sir dung d6 udng ¢ cdn tai cdng s&, hodc trong thoi gian tham gia céc
hoat djng gido duc tai nha tnrdmg; trir trudmg hop duge sy dong v cia linh dao
co quan vao cac dip lién hoan, 1& tét, tiép khach ngoai giao;

3. Tham gia vio cic hoat ddng tin dung den hodc cho vay trdi phap ludt,

Chuong 11:

TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU CUA CONG CHUT,
VIEN CHU'C

Diéu 5. Trang phyc

1. Khi thyre hién nhu:m vip ¢cdng chire, vién chirc phai 4n mic gon gang,
lich sy, kin dao. Cac ngay L&, Hdi nghi CBVC, Pai hi do tnrimg t6 chire, nam




deo ca vat, nir o dai truyén thong.

2. Truing hop déc biét, khong thé thye hién trang phuc trén thi phai bao
cdo vii xin v kién cta Thi tnrémg don vi.

Ditu 6. Thé cing chire

1, Cong chire, vién chirc phai deo thé khi thyre hién nhi¢m vy

2. Thé cong chirc, vién chirc phai co tén co quan, anh, ho va tén, chirc danh,
s6 hiéu cia cbng chire, vién chire.

3. Thé cong chire, vién chirc duge thire hién theo hudmg dan cia Bo Noi
VL.

Di¢u 7. Quy dinh vé giao tiép va img xir chung

Cong chirc, vién chirc khi thi hanh nhi¢m wvu phai thire hién ciac quy dinh
vé nhimg viéc phai lam va nhimg viéc khing duge lam theo quy dinh cuia phép
lufit.

Trong giao n:p vé img xir cong chire, vién chirc phai co thar do l:,r.:h sir, ton
trong. Ngon ngir giao tiép phai rd rang, mach lac; khong noi tuc, chiri thé.

Pi¢u 8. Giao tiép va irng xir véi nhin din

Trong giao tiép va (mg xir vai nhin din, edng chire, vién chire phai nhi
nhin ling nghe v kién, giai thich, huémg din rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién
quar. 3én gidi quyét cong viée.

Céng chirc, vién chirc khdng dugc co thai dd hach dich, nhiing nhicu, giy
khé khin, phién ha khi thye hién nhiém vy

Piéu 9. Giao tiép va img xir véi dong nghiép

Trong giao tiép va img xir vai dong nghiép, cdng chire phai co thai do trung
thye, thén thién, hgp tac.

Khong ndi tue, chiri thé, khong néi tieng 16ng, quéat nat hodic ¢ cir chi, thai
d6 khiéu khich, xic pham,

Picu 10, Giao tiép va dmg xir v hoe sinh

Ngdn ngir chudn mye, dé hiéu, khen hode phé binh phi hop v Ao rgmg
v hodn canh; miu myre, bao dung, trach nhi¢m, yéu thuong; 1on trong s khie
biét, ddi xir ¢é- 2 bing, twr van, lang nghe v dong vién, khich 1é hoe sinh.

Tich cue phong, chong bao lwe hoe dutmg, xiy dung moi tirimg gido duc
an todn, lanh manh, thin thign.

Khéne xiic pham, gy ton thuong thé chat lan tinh than, vu len; khéng tru
dap, dinh kién, bao hanh, xdm hai; khing thir o, né tranh hode che gidu cac hanh
vi vi pham cia hoe smh

Xung hd khi giao tiép vén hoe simh r.'lunl.. myre, dam bao tinh sur pham
Khong co hanh vi thin lhlt;u qui trom. Tuyét doi khong dé hoe sinh udng nrou bia
hodc mot, ri hoe sinh uong negu bia.



Di¢u 11, Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tiép qua dién thoai cong chire, vién chire phai xung tén, co quan,
dom vi noi cdng tic, trao dii ngin gon, tip trung vio ndi dung cong viée; khing
ngit dién thoai dit ngdt.

DO voi nhom zalo chung cia tip thé, ding tir ngir lich sy khi nhén va chi
nhan tin phyc vu cong viéc. Khoéng nhin tin chiic mimg sinh nhit vio nhém
chung.

Chuong I11:
BAI TRi CONG SO

Diéu 12, Treo Quic ky

1. Quoe ky duge treo noi trang trong & cdt c&r cia don vi. Quoc ky phai
ding tiéu chudn vé kich thude, mau sic da duge Hién phap quy dinh.

2. Viée treo Qubce ky trong cac budi 1€, don tiép khach tuin theo quy dinh
vé nghi 18 nha mrde,

Ditu 13 . Bién tén co quan

I. Trudmg phai c6 bién tén dwgc dit tai cong chinh, trén do ghi rd tén goi
day di bing tieng Viét va dia chi cia co quan.

2. Cach the hién bién tén trurdmg theo hurdng din thong nhat cia Diéu 1§
trrémg Trung hoe hién hanh.

Piéu 14, Phong lam vige

Phong lam viée phai c6 bién tén ghi rd tén phong, b bin tén ca nhin cia
cong chire, vién chire & bian lam viée dé ngudni lién hé cong vide duge biet.

Viéc sip xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin ndp,
khoa hoc, hop ly.

Khéng lip ban thi, thip hrong; khong dun, niu trong phong lam viéce (trir
bd phin phuc vu).

Diéu 15. Khu vyre dé phwong tién giao théng

Nha trrémg ¢6 trich nhiém bd tri khu vire dé phuong tién giao théng cia
edng chire, vién chire va cia nguwén dén lién hé cong viée. Khong thu phi giri
phurong tién giao théng cia nguin dén lién hé cong viée.

Quy ché ¢6 higu lye ké tir ngay ky. Qua trinh 6 chire thye hién hing nim
s& xem xét diéu chinh, b sung cho phi hop v tinh hinh thire té.



