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             Số: 01/KH-TTH



     Giồng Riềng, ngày 25 tháng 08  năm 2020  
KẾ HOẠCH THÁNG 9/2020
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Phân công
	Ghi chú

	Từ ngày
(01/9 đến 06/09/20)

	- Nhận văn phòng phẩm
- Chép thời khóa biểu
· Sinh hoạt chủ nhiệm, cho HS lao động
· Dự lễ khai giảng năm học

· Vệ sinh phòng máy vi tính, kiểm tra lại quá trình hoạt động của các máy
· Họp chi bộ mở rộng.
· Họp hội đồng giáo viên.
- Họp tổ chuyên môn (7h30’- thứ 3, ngày 13/09/2020)

+ Quy định về hồ sơ sổ sách, Ra đề khảo sát đầu năm.

+ Thảo luận về chỉ tiêu thi đua, đăng ký danh hiệu thi đua

+ Phân công từng GV phụ trách ra đề kiểm tra.


	- GV cả tổ

- GV cả tổ
- GV chủ nhiệm
- GV cả tổ

- GV phụ trách
- Đảng viên
- GV cả tổ

- GV cả tổ


	

	Tuần 1
07/09 -13/09/20

	- Dạy TKB tuần 1HKI.

- Nghề PT dạy tuần 1 (3 tiết/tuần)  
- Tiếp tục kiểm tra hoạt động của các máy tính ở cả 2 phòng thực hành
- GV chủ nhiệm tiếp tục bám lớp để ổn định nề nếp của HS

- Cho lớp học nghề PT ngày thứ 2 vệ sinh phòng thực hành
- Họp tổ chuyên môn (14h30’ - thứ 6, ngày 11/09/2020)
+ Xây dựng lại kế hoạch giáo dục theo thông tư mới

	- GV cả tổ
- GV dạy nghề

- GV phụ trách

- GV CN
- GV dạy nghề

- GV cả tổ
	

	Tuần 2

14/09 -20/09/20
	- Dạy TKB tuần 2  HKI.

- Nghề PT dạy tuần 2 (4 tiết 1 tuần)

+ GV Lên kế hoạch và động viên tuyển HS giỏi khối 10

+ Chuẩn bị đề cương, đề thi, đáp án HS giỏi khối 10

- Hoàn thành tất cả hồ sơ giáo án theo quy định
- Học chính trị hè
	- GV cả tổ

· GV dạy nghề

- GV khối 10
- Thầy Luân
· GV cả tổ

· GV cả tổ
	

	Tuần 3
21/09 -27/09/20
	- Dạy TKB tuần 3  HKI.

- Nghề PT dạy tuần 3 (3 tiết 1 tuần)

- Hoàn thành tất cả hồ sơ giáo án theo quy định

- Dự giờ thao giảng

- Dự giờ đột xuất thao giảng

- Thứ 4, ngày 23/09/2020/ Nộp hồ sơ cá nhân tại phòng vi tính 1

- Họp tổ chuyên môn (7h0’- thứ 5, ngày 24/09/2020)

+ Quy định về hồ sơ sổ sách, Ra đề khảo sát đầu năm.

+ Thảo luận về chỉ tiêu thi đua, đăng ký danh hiệu thi đua

+ Phân công từng GV phụ trách ra đề kiểm tra.

+ Góp ý văn bản hội nghị công chức

	- GV cả tổ

· GV dạy nghề

- GV khối 10
- Theo lịch
· TT, TP

- GV cả tổ

- GV cả tổ
	








TỔ TRƯỞNG






         Nguyễn Minh Luân              



                           
